

附件2：

2025届毕业生求职创业补贴系统操作指引

（仅限深圳校区学生）
1.学生进入省系统并登录
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2.学生通过“个人办事”-“补贴申办”-“求职创业补贴”-“立即办理”进入补贴申请
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3.学生选择学校注册地对应的所在区/街道公共就业服务机构（以深圳大学为例）

注意：除福田区、罗湖区内学校申请时路径为：“深圳市”-“福田区/罗湖区”-“区县本级”外，其他区均需选择受理地点至对应街道。
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4.学生需仔细填写并认真核对有效信息并上传佐证材料，点击“提交”即视为将个人信息提交至学校，由学校核验后，代学生向学校注册地所在区/街道公共就业服务机构提出补贴申请

注意：仅学校作为申请主体可以查询补贴进度。学生提出申请后在个人进度查询内是无法查看是否已提交的，但再次提出补贴申请时，系统会显示提示“您已经提交到学校，不能再次提交”的字样
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5.学生提出申请后，学校点击“获取学生申请”可查看所有申请学生提交申请的情况

注意：学校需在学生进行申请提交前完成注册单位账号及经办授权，否则无法获取学生申请信息。若学校首次点击“获取学生申请”功能时出现了学生申请信息但没有进行任何操作的，再次登录账号时应从右侧导航栏的“进度查询”中进入，点击“进入办理”后进行下一步操作。
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6.学校无需在“单位附件材料”上传佐证材料，下拉点击“提交”即完成补贴申请

注意：若为市外高校与本市联合建立的分校、研究生院等为本地高校毕业生办理申请求职创业补贴时，须在“单位附件材料”的“其他”内上传《在深圳办学地申请求职创业补贴的承诺函》（业务系统可下载）
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7.申请材料将提交至学校注册地所在区/街道公共就业服务机构进行受理，操作栏显示“查看详情”，且可在“当前环节”中查看补贴进度（如：待受理、待审核、待公示、待审批及待支付）

注意：若“当前环节”为“待受理”，且学校发现提交信息有误，可进行撤回修改或删除；若显示“待审核”则表示区/街道公共就业服务机构已受理，则无法撤回
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